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Tanulmanyi Bizottsag Ugyrendje

Mely létrejott a Gal Ferenc Féiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak 8. paragrafusa
értelmében.

A Kari Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban TB) a hallgatok tanulmanyi és vizsgatigyeiben 1.
fokon eljar6 testilet, melynek tagjai: 2 f6 oktaté és 1 f6 hallgatd, a TB titkara a Tanulmanyi
Osztaly vezetSie, és / vagy a megbizottja egy tanulmanyi el6ado, a Tanulmanyi Osztaly vezetdje
és el6addja szavazati jog nélkiil vesz részt a bizottsag tilésén.

Az iilésekre meghivést kaphat a kari HOK-elnok, aki tanacskozasi joggal rendelkezik.

A TB-t szorgalmi idészakban legalabb havonta egyszer dssze kell hivni, melyet a Tanulmanyi
Osztaly vezetdje kezdeményez.

a) a TB akkor hatarozatképes, ha tagjainak a fele jelen van;
b) a TB hatarozatait egyszerd szo6tobbséggel hozza, szavazategyenléség esetén az elnok

szavazata dont.

A hallgatdk kéréseiket a TB-hez a 2018/19-es tanévtdl online médon a NEPTUN rendszer
kérvénykezel6 moduljaban adhatjak be. A kitoltott kérvénytlrlapot és — sziikség esetén — a
mellékelt dokumentumokat (igazolas, leckekonyvi fénymasolat, az érintett oktaté javaslata) a
Tanulmanyi Osztalyon t6ltik le és iktatjak.

A TB kérelmek beadasi hatarideje a kérvénymodulban meghatarozottak szerinti, altalaban az &szi
félévben oktober 15, a tavaszi félévben marcius 15. E hataridén tdl csak rendkiviili estekben
(egészségi allapot valtozas, betegség, halalesetre tekintettel, egyéb méltanylast érdemlé okbol)
lehet kérvényt beadni.

A beérkezett TB kérvényeket a tanulmanyi el6adé iktatja, majd a TB titkara nyilvantartasba veszi,
el6késziti a TB tléseire. A TB dontésérdl az illetékes tanulmanyi el6add hatarozatot készit, melyet
a TB elnok alair, és a hatarozatot a TO eléadé NEPTUN tzenetként eljuttatja a hallgaténak. A
hallgaté kérelme nem a beadaskor, hanem a pozitiv elbiralast kéveté napon tekinthetd

engedélyezettnek.

A TB-hez benyujthat6 kérelmek vonatkozhatnak:
- félévkibagydsra, félévhalasztasra,

- tagozatviltogtatdsra,

- képzési helyszin valtdsdra,

- sgakvdltoztatisra,

- sgakdolgozat kongulens viltdsdra,

- kedvezményes (egyént) tanulmdnyi rend igénylésére,

- felmentésre konzultaciok litogatisa alol — levelezd képzésben,
- halasztott vigsgdra,

- dnfkdltségi/ kiltségtéritési dijjal kapesolatos kérések,

- kurzus felvételére, leaddsdra vonatkozd kérések,

- intéményvaltoztatdsra, mely kigdrilag papir alapon nydjthatd be, mivel a beaddskor a hallgato nem
rendelkezik NEPTUN belépéssel

- egyébre

Az intézményvailtoztatis esetén mellékelni kell a leckekényvi okmanymasolatot, 15 napnal nem
régebbi hallgatoi jogviszony-igazolast.
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Félévkihagyis/félévhalasztis a tanulmanyi id6 alatt t6bbszor kérhetd, a TB engedélyezése utan
a hallgatoi jogviszony sziinetel.

A hallgatdi jogviszony az elektronikus regisztralassal és a személyes beiratkozassal jon létre. Ha a
hallgaté bejelenti, hogy a koévetkez6 képzési idészakban hallgatéi kotelezettségének nem kivan
eleget tenni (azaz PASSZIV STATUSZT regisztral), a hallgatéi jogviszonya sziinetel. A hallgatéi
jogviszony egybefiiggs sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév. A hallgaté, a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint tobb alkalommal is élhet a hallgatéi
jogviszonyanak szineteltetésével. Az intézmény a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatoi
jogviszony szunetelését az intézményi szabalyzat erre vonatkoz6é megengedé rendelkezése
hianyaban az elsé félév teljesitése el6tt is, illetve 2 félévnél hosszabb, egybefiiggs id6tartamban is
rektori, ill. dékani méltanyossagi engedéllyel.

Tagozat/Szak viltoztatdsa esetén a részletesen le kell irni, hogy mely tagozat/szakrél melyik
tagozaton/szakon szeretné a tanulmanyokat folytatni.

Kedvezményes (egyéni) tanulmznyi rend a tanulmanyok alatt Osszesen legfeljebb 2 féléves
id6tartamra kérheti a hallgaté a megfelel6 indok megjelolésével, illetve az azt tandsité mellékelt
dokumentumok (pl. orvosi igazolas, parhuzamos képzés esetén a masik intézménybdl hallgatoi
jogviszony igazolas, stb.) egyideji beadasaval. Kedvezményes tanulmanyi rend legalabb 50 kredit
teljesitése utan engedélyezhet6 annak a hallgatonak aki:

— kilfoldi szakmai gyakorlaton /nyelvi felkészilésen/, részképzésen vesz részt,
— tudomanyos diakkéri munkat végez, kutatast folytat,

— kiemelked$ orszagos, illetve nemzetkozi szintl sportold,

— méltanylast igényld szocialis, egészségligyl indokok alapjan,

— orszagey(lési /helyi 6nkormanyzati képviseld,

— parhuzamos képzésben vesz részt,

— pedagogusi munkakorben allast kapott.

Szakdolgozat konzulens viltds esetén a korabbi és az Gj konzulens timogatasa is szitkséges.
Konzulticiok Iitogatdsa aloli felmentéshez mellékelni kell a megfelel6 (pl. orvosi) igazolast.

Halasztott vizsga irdnti kérelem legkés6bb a ,,normal” vizsgaid6szak utolsé napjan adhaté be,
a méltanylast érdemld indok megnevezésével, illetve a megfelel6 igazolas csatolasaval.

Kurzusfelvételre/kurzusleaddsra vonatkozé kérelmek esetében sziikséges indoklas.

Vizsgara, beszamoléra a NEPTUN egységes tanulmanyi rendszeren keresztil kell jelentkezni. Az
a hallgaté, aki nem jelentkezik fel a vizsgaidészakban az adott targybol egyetlen vizsganapra sem,
vizsgat csak a kovetkezé vizsgaidszakban tehet.

A ,normal” vizsgaid6szakban az oktaté altal megadott utdvizsga napra csak az a hallgatd
jelentkezhet, akinek mar van ugyanabbdl a targybodl sikertelen vizsgaja.



